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Amtsleitung 

Jennifer Holzgreve 

 

Kita-Verwaltung 
stellvertr. Amtsleitung  

Scarlett Springmann 

 

- Finanzhilfen (KitaWeb) 

- Mittelabruf (Zuschüsse, Fördermittel) 

- Haushalt: Mittelanmeldung für gesamten Bereich 

- Verwaltung der Betriebskostenzuschüsse 

- Bedarfsplanung (Datenabfrage des LK Hi) 

- Koordination und Organisation einer zentralen 

Platzvergabe 

Qualitätssicherung im 

Kita- und Jugendbereich 
N.N. 

 

- Personalsicherung 

- Personalgewinnung 

- Personalentwicklung 

- Personalführung 

- Ausbildung 

- Konzeptionen / Leitlinien 

- Kinderschutz 

- Pädagogische Fachberatung 

- Kitabedarfsplanung 

- Begleitung Baumaßnahmen 

- Ausstattung 

Sozialraumplanung 
Jennifer Holzgreve 

 

- Bedarfsanalyse und -planung des Sozialraums 

a) Kinder (Kita- und Krippenbereich) 

b) Jugend (Jugendpflege, Jugendbeteiligung) 

c) Migration / Integration (Armut, etc.) 

- Projektbetreuung: Fördermittelakquise, Konzeptionen, 

Planung, Koordination 

- Netzwerkarbeit (Sozialraumkonferenzen etc.) 

- Ausbau der Betreuungs- und Angebotsstrukturen 

im Sozialraum (Berücksichtigung von Brennpunktkitas, 

inklusiven/integrativen Plätzen etc.) 

Jugendpflege 

im „KUBA“ 
 

- KUBA: offene Kinder- 

und Jugendarbeit 

- Ferienpass 

- Jugendbeteiligung 

- Projektarbeit 

Integrations-

hilfe 
 

- Kommunale 

Integrationshilfe 

- Obdachlosenhilfe 

Familien- 

zentrum 

„KITZ“ 
N.N. 

zentrale Anlauf-

stelle mit Ver-

netzungs- und 

Lotsenfunktion 

Sachbearbeitung Kita 
 Julia Fischer 

 

- Datenverwaltung 

- Elternbescheide, 

Entgeltfestsetzungen 

- Buchhaltung/Kontierungen 

(Rechnungen) 

- Kindertagespflege 

- Verwaltung der zentralen 

Platzvergabe 

Städtische 

Kindertagesstätten 


